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1 Einleitung 

Lerninhalt
Diese Lerneinheit zeigt, wie Sie sich auf dem FST Supplier Integration Portal einloggen und Ihr Unternehmensprofil pflegen.

Lernziele
Sie können Ihr Unternehmensprofil auf dem FST Supplier Integration Portal anlegen und pflegen. 

Voraussetzungen & Querverweise 
Erfolgreich abgeschlossene Vor-Registrierung 
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2 Aufzeichnungsbereich

Sehr geehrte Benutzer,

Um einen reibungslosen Ablauf bei der Nutzung unseres Lieferantenportals zu gewährleisten, bieten wir Ihnen eine Reihe von interaktiven E-Learnings an, die die richtige Nutzung der verschiedenen Aktivitäten zeigen.

 

Zusätzlich zu diesen Standardinformationen finden Sie folgende Textboxen in verschiedenen Farben: 
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Warnhinweise 
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Hinweise 
 

Auf jeder Bildschirmanzeige finden Sie rechts unten ein Bedienfeld mit einer Textanweisung.

Jeder Schritt ist begleitet von einem Anweisungstext. Mit jedem korrekt ausgeführten Schritt geht das E-Learning einen Schritt weiter. Falls Sie dreimal die richtige Aktivität verpassen, zeigt Ihnen das System die richtige Schaltfläche.

Nur die genau angewiesenen Felder können genutzt werden. Texte müssen genau in der gleichen Form, wie im Anweisungstext dargestellt, eingegeben werden.
Um den Ablauf zu erleichtern, sind diese Felder und Schaltflächen mit einem roten Rahmen markiert.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Login.

Xxxxx.Xxxxxx 

Tragen Sie in die abgebildete Einstiegsmaske Ihren vom System zugeteilten Benutzernamen und das Initialpasswort ein, das Sie mit der Vorregistrierungsmail erhalten haben.

 

  https://www.pool4tool.com/portal/fst/login.php
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 Geben Sie PassWorD85+ im Feld New password ein.

Bei dem im E-Mail vergebenen Passwort handelt es sich um ein Initial-Passwort.

Ändern Sie dieses unter Berücksichtigung der oben genannten Angaben!
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 Geben Sie PassWorD85+ im Feld New password (re-enter) ein.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Save.
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 Klicken Sie auf die Dropdown-Schaltfläche Nein.
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 Klicken Sie auf den Hyperlink Zugangsdaten erhalten / Login erfolgreich / Erweiterte Unternehmensdaten pflegen.

Sie werden vom System auf die Registrierungsseite weitergeleitet, wo Sie nun die Profildaten Ihres Unternehmens einpflegen können.

Sie werden von unserer Lieferantendatenbank Schritt für Schritt durch die jeweilige Registrierungsstufe geleitet.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.

Die Maske mit den Unternehmens-Basisdaten taucht auf. Diese sind bereits mit den Metadaten aus der Vorregistrierung befüllt.

Sie können die Daten ändern und ergänzen.
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 Klicken Sie auf den Hyperlink Ansprechpartner.

Klicken Sie auf „Ansprechpartner“, um zusätzliche Ansprechpartner/Nutzer aus Ihrem Unternehmen für das Lieferantenportal freizuschalten. Das System übernimmt als Standard die Daten zur Kontaktperson, die Sie in der Registrierungsmaske eingegeben haben.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Neuer Benutzer.

Sie können neue Ansprechpartner/Nutzer anlegen, indem Sie auf „Neuer Benutzer klicken“.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Öffnen.

Tragen Sie hier di Kontaktdaten des zusätzlichen Ansprechpartners ein. 

Wenn Sie die Checkbox "Portal-User" auswählen bedeutet das, dass dieser Mitarbeiter einen eigenen Portalzugang mit Passwort erhält. Wählen Sie diese Checkbox nicht aus, so erhält der Ansprechpartner Benachrichtigungsmails aus dem Workflow des Systems.

[image: image26.png]6 hitps://fstdemo poolttool.com/portal/generic/edit_supplier_person php.

Speichern @ Schlisben
Anrede=:

Vorname*:

Nachname*:

Telefon=:

Portal-User erstellen





[image: image27.png]||| e|o|o|~|w|o|2|F |8 22225 |2(2|R|8|NIRIQLINIRIKIS



 Klicken Sie auf den Listeneintrag Herr.
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 Geben Sie Tim im Feld Vorname ein.

[image: image30.png]6 hitps://fstdemo poolttool.com/portal/generic/edit_supplier_person php.

Speichern @ Schlisben
Anrede=: Therr <

Vorname*: Tim

Nachname*: Testmann

Telefon™: 0049 6201

Portal-User erstellen

Loginname*





[image: image31.png]||| e|o|o|~|w|o|2|F |8 22225 |2(2|R|8|NIRIQLINIRIKIS



 Drücken Sie die Taste [image: image32.png]ST (Sl AT

Fr]F 2]F 3[F4[Fs[Fe]F 7]F 8]F]F0]F 11]F 12JHumLack] Page Up |Page DownDelete] End | Esc JCtr[aR[ARGr]Space [PosT] [Ins Erter]
FF2[Fa]FaFs[Fe[F7]Fa[FS|FTo[F TT]F 12| Muml BidT Bid] Ertf [Ende] Esc |Strofar]arGr]Space [Post] [Einf[Enter]
0 ) G 0 P L S o 2 s ey | e
F1F2[Fs[F4Fs|Fe[F7|Fa[FafFTo[F 1T]F 12]verr num| Pagef Page¥ |Suppr] Fin [Echap| CurT]at]ArGr|Space [Pos1] [ins Enter]
F1F2[Fs]F4|Fs|Fe[F7]Fa[Fs]FT0[F T]F 12fBloc hum| Pagt Pag] | Canc | Fine | Esc | Ctrl [A[ARGr|Space |Fos1| [Ins | Enter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7|FB|FS|F0]F 11|F 12|NumLack] Page Up |Page Down|Delete| End | Esc |Ctrl[Ak[&RGr|Space [PosT] [ns |Erter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7|FB|FS|FI0|F 11|F 12|HumLack] Page Up |Page Down| Del |End | Esc |Ctr[Ak[&RGr|Space [Post] [ins |Erter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7]FB]FS|F10]F 11|F 12|HumLock] Pa Up. PgDn_|Delete| End | Esc | Ctrl|Af|&RGr|Space [PosT] [Ins |Enter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7[FB|FS|F0]F 11|F 12|NumLack] Page Up_|Page Down|Delete| End | Esc |Ctrl[ak[ARGr|Space [PosT] [ns |Erter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7]FB]FS|F10]F 11|F 12|HumLock] Pa Up. PgDn_|Delete| End | Esc | Ctrl|Af|&RGr|Space [PosT] [Ins |Enter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7|FB|FS|F0]F 11|F 12|NumLack] Page Up |Page Down| Del |End | Esc |Ctrl|Ak[&RGr|Space [Post] [ins |Erter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7|FB|FS|F0]F 11|F 12|NumLack] Page Up |Page Down| Del |End | Esc |Ctrl[Ak[ARGr|Space [Post] [ins |Erter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7|FB|FS|F0]F 11|F 12|NumLack] Page Up |Page Down| Del |End | Esc |Ctrl[Ak[ARGr|Space [Post] [ins |Erter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7|FB|FS|F0]F 11|F 12|NumLack] Page Up |Page Down| Del |End | Esc |Ctrl[Ak[ARGr|Space [Post] [ins |Erter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7|FB|FS|F0]F 11|F 12|NumLack] Page Up |Page Down| Del |End | Esc |Ctrl[Ak[&RGr|Space [PosT] [ns |Erter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7|FB|FS|F0]F 11|F 12|NumLack] Page Up |Page Down|Delete| End | Esc |Ctrl[Ak[ARGr|Space [PosT] [ns |Erter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7|FB|FS|F0]F 11|F 12|NumLack] Page Up |Page Down|Delete| End | Esc |Ctrl[Ak[ARGr|Space [PosT] [ns |Erter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7|FB|FS|F0]F 11|F 12|NumLack] Page Up |Page Down|Delete| End | Esc |Ctrl[Ak[ARGr|Space [PosT] [ns |Erter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7|FB|FS|F0]F 11|F 12|NumLack] Page Up |Page Down|Delete| End | Esc |Ctrl[Ak[ARGr|Space [PosT] [ns |Erter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7|FB|FS|F0]F 11|F 12|NumLack] Page Up |Page Down|Delete| End | Esc |Ctrl[Ak[ARGr|Space [PosT] [ns |Erter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7|FB|FS|F0]F 11|F 12|NumLack] Page Up |Page Down|Delete| End | Esc |Ctrl[Ak[ARGr|Space [PosT] [ns |Erter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7|FB|FS|F0]F 11|F 12|NumLack] Page Up |Page Down|Delete| End | Esc |Ctrl[ak[ARGr|Space [PosT] [Ins |Erter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7|FB|FS|F0]F 11|F 12|NumLack] Page Up |Page Down|Delete| End | Esc | Ctrl[ak[&RGr|Space [Home]Ins |Erter]
F1[F2|F3|F4|FE|FE[F7|FB]FS|F0]F 11|F 12|NumLack] Page Up |Page Down|Delete| End | Esc | Ctrl[ak[ARGr|Space [Post] [Ins |Erter]
F1|F2|F3|Fa|F5|Fe|F 7|F8|F S[F10]F 11|F 12|MumLock| Page Up |Page Down|Delete] End | Esc |Cerl |&f|&fGr] Space [Post] [Ins |Enter|

std
&
"

o
ol

s
)
b
hu
da
ke
ol

b

h



.

[image: image33.png]||| e|o|o|~|w|o|2|F |8 22225 |2(2|R|8|NIRIQLINIRIKIS



 Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.
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 Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste [image: image36.png]


.

Der angelegte Ansprechpartner/User taucht in dem Informationsfeld auf.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Öffnen.

Alle angelegten Ansprechpartner/User lassen sich unterschiedlichen Bereichen Ihres Unternehmens zuweisen per Dropdownfeld auswählen.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Testmann, Bettina.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Öffnen.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Testmann, Tim.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Öffnen.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Testmann, Tim.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Öffnen.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Testmann, Bettina.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.
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 Klicken Sie auf den Hyperlink Warengruppenzuordnung.

Als nächster Schritt erfolgt die 

Warengruppenzuordnung“. 

Hier können Sie uns über Ihr

Leistungsportfolio informieren.
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 Klicken Sie auf den Baumeintrag Direkt.

Klicken Sie hierzu einfach auf die Warenbäume, die Ihrem Portfolio am nächsten kommen. Das Plussymbol gibt an, dass sich die Warenbäume bis auf Warengruppenebene aufklappen lassen. Bitte wählen Sie auf Warengruppenebene aus (quadratische Checkbox), welche Warengruppen Sie liefern können. 

Eine dieser Warengruppen muss als Ihre Hauptwarengruppe definiert werden (runder Radiobutton).

Sie können beliebig viele Warengruppen, aber nur eine Hauptwarengruppe auswählen.

Diese Warengruppe sollte Ihre stärkste und repräsentativste sein, denn aufgrund Ihrer Hauptwarengruppen werden Sie anschließend von dem jeweils zuständigen Leadbuyer kategorisiert.
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 Klicken Sie auf den Baumeintrag Nichtmetallische Komponenten.

[image: image60.png]||| e|o|o|~|w|o|2|F |8 22225 |2(2|R|8|NIRIQLINIRIKIS



 Klicken Sie auf den Baumeintrag Elastomere.
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 Klicken Sie auf das Auswahlfeld Elastomere Halbzeug.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.
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 Klicken Sie auf den Hyperlink Profil einpflegen.

„Profil einpflegen“ – hier können Sie uns mehr von Ihrem Unternehmen mitteilen. Es sind mindestens die Felder mit Stern (*) auszufüllen. Abschließend können Sie den Fragebogen an die FST-Einkaufsabteilung versenden.
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Falls Sie den Fragebogen später noch bearbeiten und nicht gleich senden wollen, drücken Sie bitte den Speichern-Button. Sie können den Fragebogen dann im Hauptmenü in der Navigation wieder aufrufen und unter der Rubrik „Unternehmensprofil“ weiterbearbeiten.

Es sind bei einigen Feldern auch Dateien hochzuladen. Bitte um Kenntnisnahme, dass lediglich Dateien im PDF- und Excel Format hochgeladen werden sollen.

 

[image: image66.png]||| e|o|o|~|w|o|2|F |8 22225 |2(2|R|8|NIRIQLINIRIKIS



 Geben Sie DE999999999 im Feld  ein.
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Unter "Lieferantenprofil" können Sie sehr viele verschiedene Daten einpflegen.
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Neben den Pflichtangaben gibt es folgende Bereiche 
[image: image69.png]



- Allgemeine Angaben
[image: image70.png]



- Registrierungsdokumente
[image: image71.png]



- Umsatz / Leistung
[image: image72.png]



- Qualitätsmanagement / Zertifizierungen
[image: image73.png]



- Umweltmanagementsystem
[image: image74.png]



- Produktionsanlagen und Verfahren
[image: image75.png]



- Beschaffung
[image: image76.png]



- Internationales Materialdatensystem
[image: image77.png]
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Nutzen Sie diese Angaben, sich bestmöglich vorzustellen, so sehen unsere Leadbuyer, ob Sie als potentieller Lieferant in Frage kommen!
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Öffnen.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Nein.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Unternehmenspräsentation.

An verschiedenen Stellen haben Sie die Möglichkeit, Dokumente hochzuladen.

ACHTUNG: Nur PDF- oder Excel-Dokumte können hochgeladen werden!
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 Klicken Sie auf das Eingabefeld TEST DOKUMENT.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Öffnen.
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 Klicken Sie auf die vertikale Bildlaufleiste [image: image111.png]
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Speichern.

Wenn Sie alle relevanten Profilfelder ausgefüllt haben sichern Sie Ihre Angaben.

Änderungen/Ergänzungen können jederzeit ausgeführt werden.
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche Veröffentlichen.

Nach dem Sichern klicken Sie auf „Veröffentlichen“. Dies funktioniert nur, wenn Sie alle Pflichtfelder ausgefüllt haben (den Status hierzu sehen Sie im gelb hinterlegten Feld).
Damit werden die Leadbuyer über Ihren Eintrag informiert! 
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 Klicken Sie auf die Schaltfläche OK.
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Sie erhalten nach der erfolgreichen Veröffentlichung eine Bestätigung im System. Ihr Profil wird nun von unseren jeweils zuständigen Leadbuyern geprüft.

Der Registrierungsprozess ist somit abgeschlossen.
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